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<Lutapki procedury uchwatodawczej
w radzie gminy i powiatu w okresie pandemii”

Prosze wypetni¢ DRUKOWANYMI LITERAMI i odesta¢ mailem na adres sas@sas.edu.pl do dnia 2.06.2020 r.

Dane do wystawienia faktury:

NABYWCA: Nazwa firmy / nazwisko: ODBIORCA: Nazwa firmy / nazwisko:
Adres: Adres:
Nr identyfikacyjny NIP / PESEL: Nr identyfikacyjny NIP / PESEL:

Dane kontaktowe:

Telefon: Fax: e-mail:

Imie i nazwisko zgfaszajacego: e-mail do przestania faktury:

Lista uczestnikow szkolenia:

IMIE I NAZWISKO UCZESTNIKA — WYPELNIC DRUKOWANYMI LITERAMI | STANOWISKO: GODZINA SZKOLENIA

Koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi 230 z}*+VAT, slownie: dwiescie trzydziesci 00/100 zl netto
— oplata obejmuje: wyktad i materiaty szkoleniowe, zaswiadczenie.

*Dla podmiotow, ktére nie oswiadczg, Ze ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkow publicznych, oplata za szkolenie powigkszona jest 0 23%VAT.

PROSZE ZAKRESLIC WEASCIWE:

Oswiadezam, i% Srodki wydatk na ww. s3kolenie pochodzq w co najmnie 70%3e Srodkdw publicznych w rozumienin ustawy o finansach publicnych. Niniejsze oSwiadezenie ma na celu
zastosowanie stawfki wolniongy VAT zgodnie 3 ustawq 3 dn. 11 marca 2004r.0 podatkn od towardw i ustug (tekst jedn. Dz, U. 3 2020 r., pog. 106 e 3m.) i rozporzadzeniami wykonaweymi.

O whyrasamy zgode na przesytanie priez Skote Administracii Samorzadowej Sp. 3 0. 0. (SAS Sp. 3 0.0.) na wytej podany adres poczty elekironicznej informagi handlowych 3godnie 3 nstawaq 3, dn.
18 lipca 2002 r. o Swiadezeniu ustng drogq elektroniczng (tekst jedn. Dz. U. 3 2020 r., pog. 344).

Wyragamy 3gode na przetwarzanie nasgych danych osobowych wylacznie przez SAS Sp. 3 0.0.dla celow marketingowych i promocji towardw oraz, ustug ww. Spotki.

Upowazniamy Szkole Administragi Samorzadowes Sp. 3 0. 0. (SAS Sp. 3 0.0.) do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.

Przestanie zgltoszenia oznacza jednoczesne wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wykonania umowy.

Administratorem danych osobowych bedzie Szkota Administracji Samorzadowej Sp. z 0.0. z siedziba w Krakowie, os. Albertyfiskie 1-2. Dane osobowe przetwarzane beda w celu wykonania
umowy, a takze dla celéw marketingowych i promocji towaréw oraz ustug ww. Spétki, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a), b) i frozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dn. 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — nie dtuzej niz do odwolania zgody. W szczegdlnosci maja Pafistwo prawo do zadania od Administratora danych osobowych dostepu
do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub usuniecia. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest niezbedne dla zawarcia lub wykonania umowy. Niepodanie
wymaganych danych uniemozliwi zawarcie lub wykonanie umowy. Pelna tre$¢ klauzuli informacyjnej dostepna jest na stronie www.sas.edu.pl.

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej Pieczec jednostki

Woptat nalezy dokonywac na konto Szkoty Administracji Samorzagdowej Sp. z 0.0., os. Albertynskie 1-2, 31-851 Krakdw
Bank Millenium nr rachunku: 83 1160 2202 0000 0002 0928 0399

Szczegotowe informacje pod numerem telefonu (12) 648 02 80 oraz na www.sas.edu.pl



mailto:sas@sas.edu.pl

ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE:

<Lutapki procedury uchwatodawczej
w radzie gminy i powiatu w okresie pandemii”

» Procedura uchwatodawcza w czasie zagrozenia COVID-19 — jak prawidtowo realizowac obowigzki?

> Jakie warunki musza zostac spetnione, aby przeprowadzi¢ sesje zdalng?

> Jak w praktyce przygotowa¢ dobrg uchwate? O czym nalezy pamietaé pracujac nad projektem uchwaty?
» Jakie sg uprawnienia poszczegolnych komisji i radnych?

> Za co odpowiada przewodniczacy rady zwotujac sesje zdalng?

> Jakie uchybienia najczesciej pojawiajg sie w toku procedury uchwatodawczej i jak ich unikngé?

Szkolenie ma na celu kompleksowe przedstawienie procesu legislacyjnego w samorzadzie, w tym omodwienie
poszczegblnych czynno$ci i elementéw procedury uchwatodawczej - od rozpoczecia prac nad uchwata w komoérce

merytorycznej, az po wejscie uchwaty w zycie.
Szczegodlna uwaga poswiecona bedzie wplywowi epidemii SARS-CoV-2 na przebieg procedury uchwatodawczej.

Szkolenie pozwoli takze na poszerzenie i poglebienie wiedzy oraz umiejetnosci uczestnikow w zakresie poprawnego

redagowania uchwat - z uwzglednieniem zasad poprawnej legislacji.

SZKOLENIE SKIEROWANE DO: przewodniczacych rad, przewodniczacych i cztonkéw komisji rewizyjnych, sekretarzy
urzedéw, kierownikéw jednostek organizacyjnych, pracownikéw merytorycznych przygotowujacych uchwaty

w komérkach merytorycznych, pracownikéw biura rady.

SZKOLENIE ON-LINE
5 czerwca 2020, godz. 9:00-12:00 lub 16:00-19:00

Nieobecnos¢ zgtoszonego uczestnika nie zwalnia od optaty za szkolenie!
Zasady udziatu w szkoleniu okresla Regulamin dostepny na stronie www.sas.edu.pl

PROGRAM SZKOLENIA:
1. ZWOLYWANIE SES]I:

1
2)
3)
9
5)
0)

przygotowanie zwotania (drogg listowa, mailowa, przez telefon, osoby zaproszone, obecnos$¢ publicznosci).
dokumentowanie (projektu uchwal, sporzadzanie protokolu i poprawki do protokotu, publikacja w BIP).
sesje zwyczajne, nadzwyczajne — odpowiedzialno$¢ za zwotanie sesji zdalnej.

przekazanie prowadzenia obrad, przerwa w sesji — kontrowersje.

skutki nieobecnosci przewodniczacego rady, chwilowa nieobecnos¢ — podpisywanie dokumentéw.
procedowanie uchwat a transmisja obrad.

2. PORZADEK SESJI:

1)
2)

zmiana porzadku obrad — moment wprowadzania zmian a zapisy statutow.
zasady prowadzenia obrad — utrzymywanie porzadku podczas obrad, sankcje wobec radnych, wykluczenie
radnego, radny uchylajacy si¢ od glosowania.

3. PROCES LEGISLACY]JNY:

1)
2)
3)
4)

5)
0)

inicjatywa uchwatodawcza.

uzgodnienia, opinie (radca prawny, skarbnik, metryczka finansowa projektu uchwaty).
procedowanie w komisjach.
procedowanie w radzie:

a) zglaszanie poprawek (kto moze, jakie poprawki, kolejno$é),

b) wnioski formalne a wnioski merytoryczne,

¢) sposoby glosowania (jawne, tajne, imienne, system elektroniczny),

d) quorum (wickszo$¢ zwykla, bezwzgledna, ustawowa),

e) bledy w glosowaniu, reasumpcja glosowania, dopuszczalnos¢ reasumpcji, problemy wystepujace przy

glosowaniu elektronicznym.
analiza poprawno$ci tresci wybranych uchwat finansowych podejmowanych w zwiazku z COVID-19.

warunki pracy zdalne;j.



