Szkota Administracji Samorzadowej Sp. z 0.0.

| I I Szkota Administracji os. Albertyiskie 1-2, 31-851 Krakow

Samorzqdowej tel. 12 648 02 80, www.sas.edu.pl
) Nr KRS 0000252471, Sad Rejonowy dla m. Krakowa
Jestedmy z Wami od 1999 roku Kapitat zaktadowy 300 000,00

NIP 5262308428, REGON 014929564, Bank Millenium nr rachunku: 23 1160 2202 0000 0000 3880

KARTA ZGLOSZENIA www na szkolenie on-line w dniu 18.02.2026 r.

Lfunkcjonowanie biura rady.
Wspolpraca biura rady z radnymi i wéjtem.”

Prosze wypetni¢ DRUKOWANYMI LITERAMI i odesta¢ mailem na adres sas@sas.edu.pl do dnia 13.02.2026 r.

Dane do wystawienia faktury:

NABYWCA: Nazwa firmy / nazwisko: ODBIORCA: Nazwa firmy / nazwisko:
Adres: Adres:
Nr identyfikacyjny NIP / PESEL: Nr identyfikacyjny NIP / PESEL:

Dane kontaktowe:

Telefon: Fax: e-mail:

Imie i nazwisko zglaszajacego: e-mail do przestania faktury:

Lista uczestnikow szkolenia:

IMIE I NAZWISKO UCZESTNIKA — WYPELNIC DRUKOWANYMI LITERAMI | Adres e-mail do przestanie linku do szkolenia

Koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi 410 z}*+VAT, slownie: czterysta dziesie¢ zi 00/100 netto
— optata obejmuje: wyktad, materiaty.

*Dla podmiotow, ktére nie oswiadczg, Ze ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkow publicznych, oplata za szkolenie powigkszona jest 0 23%VAT.

PROSZE ZAKRESLIC WEASCIWE:

O Oswiadezam, i srodki wydatk na ww. s3kolenie pochodzq w co najmnieg 70%3e Srodkdw publicznych w rozumienin ustawy o finansach publicnych. Niniejsze oSwiadezenie ma na celu
gastosowanie stawki Zwolnionej VAT 3godnie 3 nstawq g dn. 11 marca 2004r.0 podatku od towarow i ustug (tekst jedn. Dz. U. g 2020 r., pog. 106 ze om.) i rozporzadzeniami wykonawezymi.

O Wyrasamy zgode na przesylanie przez Szkole Administragii Samorzadowej Sp. 3 0. 0. (SAS Sp. 3 0.0.) na wysej podany adres poczty elektroniczne informagi handlowych 3godnie 3 nstawa 3 dn.
18 lipca 2002 r. o Swiadezeniu ustng drogq elektroniczng (tekst jedn. Dz. U. 32020 r., pog. 344).

O wWyrasamy zgode na prsetwarzanie naszych danyeh osobowych wylaczmie prex SAS Sp. 3 0.0.dla celiw marketingowych i promogi towardw oraz, ustug ww. Spotki.

Upowazniamy Szkole Administragi Samorzadowej Sp. 3 0. 0. (SAS Sp. 3 0.0.) do wystawienia faktnry VAT bez naszego podpisu.

Przestanie zgtoszenia oznacza jednoczesne wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wykonania umowy.

Administratorem danych osobowych bedzie Szkota Administracji Samorzadowej Sp. z 0.0. z siedziba w Krakowie, os. Albertyfiskie 1-2. Dane osobowe przetwarzane beda w celu wykonania
umowy, a takze dla celéw marketingowych i promocji towaréw oraz ustug ww. Spétki, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a), b) i frozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dn. 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — nie dtuzej niz do odwolania zgody. W szczegdlnosci maja Pafistwo prawo do zadania od Administratora danych osobowych dostepu
do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub usuniecia. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest niezbedne dla zawarcia lub wykonania umowy. Niepodanie
wymaganych danych uniemozliwi zawarcie lub wykonanie umowy. Pelna tre$¢ klauzuli informacyjnej dostepna jest na stronie www.sas.edu.pl.

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej Pieczec jednostki

Woptat nalezy dokonywac na konto Szkoty Administracji Samorzagdowej Sp. z 0.0., os. Albertynskie 1-2, 31-851 Krakdw
Bank Millenium nr rachunku: 23 1160 2202 0000 0000 3880 2136

Szczegotowe informacje pod numerem telefonu (12) 648 02 80 oraz na www.sas.edu.pl


mailto:Sas@sas.edu.pl

ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE:

Junkcjonowanie biura rady.

)

tem.’

Yt n

Wspoétpraca biura rady z radnymi i wé

Podczas szkolenia dowiecie sie Paristwo:

Y V VYV

Jak zorganizowac prace rady? Jak prawidtowo zwotaé sesje?
Jakie kompetencje ma wajt a jakie przewodniczacy rady?
Jakie sg uprawnienia poszczegdlnych komisji i radnych?

Jak nie popetniac btedow rozpatrujac skargi?

SZKOLENIE SKIEROWANE DO: do pracownikéw biur rad, przewodniczacych rad, przewodniczacych i cztonkéw komisji rewizyjnych,
sekretarzy urzedéw, kierownikéw jednostek organizacyjnych, pracownikéw merytorycznych, przygotowujacych uchwaty w komérkach

merytorycznych.

Szkolenie on-line - 18 lutego 2026 r., w godz. 9:00-12:00

Nieobecnosc zgtoszonego uczestnika nie zwalnia od optaty za szkolenie!
Zasady udziatu w szkoleniu okresla Regulamin dostepny na stronie www.sas.edu.pl

W wypadku braku potwierdzenia szkolenia na adres e-mail podany w zgtoszeniu na 2 dni przed szkoleniem prosze o kontakt tel.: 12 648 02 80

PROGRAM SZKOLENIA:

Program:

1. Zwotywanie sesjii jej porzadek:

e przygotowanie zwotania (droga listowa, mailowa, przez
telefon, osoby zaproszone, obecnos¢ publicznosci)

e dokumentowanie (projektu uchwat, sporzadzanie
protokotu i poprawki do protokotu, publikacja w BIP);

¢ prawidtowe zwotanie sesji;

e sesje zwyczajne, nadzwyczajne,

e przekazanie prowadzenia obrad, przerwa w sesji -
kontrowersje

¢ procedowanie uchwat a transmisja obrad. RODO.

¢ zmiana porzadku obrad — moment wprowadzania zmian
a zapisy statutow

e zasady prowadzenia obrad, utrzymywanie porzadku
podczas obrad, sankcje wobec radnych, wykluczenie
radnego, radny uchylajacy sie od gtosowania

2. Proces legislacyjny w swietle orzecznictwa:

e inicjatywa uchwatodawcza

e uzgodnienia, opinie (radca prawny, skarbnik, metryczka
finansowa projektu uchwaty)

e procedowanie w komisjach

e procedowanie w radzie

- zgtaszanie poprawek (kto moze, jakie poprawki, kolejnosé)
- wnioski formalne a wnioski merytoryczne

- sposoby glosowania(jawne, tajne, imienne, system
elektroniczny),

- quorum (wiekszos¢ zwykta, bezwzgledna, ustawowa)

- btedy w glosowaniu, reasumpcja gtosowania,
dopuszczalnos¢ reasumpcji, problemy wystepujgce przy
gtosowaniu elektronicznym.

3. Porzadek sesji:

¢ zmiana porzadku obrad — moment wprowadzania zmian
a zapisy statutow

e zasady prowadzenia obrad, utrzymywanie porzadku
podczas obrad, sankcje wobec radnych, wykluczenie
radnego, radny uchylajacy sie od gtosowania

4. Obowiazek powotania komisji skarg, wnioskow

i petycji. Orzecznictwo.

* Zasady dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji

» Witasciwos¢ Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

® Postepowanie skargowe — zasady,

¢ Postepowanie z petycjami — zasady.

* Najczesciej pojawiajgce sie zarzuty w skargach i tres¢
petycji.

5. Charakter prawny nowego uprawnieninia
indywidualnego do przeprowadzania kontroli przez radnego
rady. Orzecznictwo. — w sytuacji, gdy rada gminy, jako
organ kolegialny, dysponuje kompetencjami kontrolnymi
wobec organu wykonawczego — réznice.

6. Zasady sktadania interpelacji i zapytan — biezace
problemy i ich rozwigzania.

7.0swiadczenia majatkowe.



